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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Sistema de Cadastro de Pessoa
Juridica

1. Introducao

Diante da previsao no Novo Cédigo de Processo Civel, em seu Art. 246, §19, que dispte
da obrigatoriedade do cadastro de pessoa juridica junto ao sistema de processo eletronico
do TJER]J, foi criado o Sistema de Cadastro de Pessoas Juridicas.

O sistema visa permitir que empresas efetuem seu cadastro através do Certificado
Digital de Pessoa Juridica: uma vez cadastradas, as empresas estardo aptas a receber
intimacdo e citacdo de forma eletrénica.

Este manual foi criado com a finalidade de orientar o usuério na realizacdo do cadastro

supramencionado.

A empresa efetuard seu cadastro utilizando o Certificado Digital de Pessoa juridica para
fazer vinculo de seus representantes, que previamente deverdo possuir cadastro no sistema
de processo eletrénico deste Tribunal.
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2. Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o site do TJER] através do endereco http://www.tjrj.jus.br e

cligue em Servicos.

A

]

PODER JUDICIARIO  /

@ 131¥) EstapopoRiODEJANERO [

Pagina Inicial Consultas

Pagina Inicial
Andamentos por e-mail

Aplicativo para celular -
Conciliacdo Pré-Processual

Calendario 2015
Convénios PJER]

Centro de Estudos e
Debates (CEDES)

Concilia Rio

Conciliacdo Pré-Processual

Corregedoria Geral da

Justica

Noticias

/

Institucional

Webmail

Licitacoes

Concursos

Especialista em Direito do Consumidor de Portugal
elogia atuacdo dos juizados especiais do TIR]

19:35

13 Lei estadual que regulava a

venda de dgua mineral é
declarada inconstituciona

13:19

13 O poder e a humildade

11:46
13 Casal Ieda Cnistina e Eduardo
Martins vai a jun popular

Ver todas
Noticias da Corregedoria

Informe da Presidéncia

Diario da Justica Eletrénico

Figura 1 - P3gina inicial do site do Tribunal de justica

Em seguida, cligue na opcéo “Cadastro de Pessoa juridica - SISTCADP}” no menu vertical
situado a esquerda da péagina.

Pagina Inicial Consultas

Servicos Institucional Corregedoria

Figura 2 - Menu de acesso ao sistema

Servicos

Calculo de Debitos Judiciais

Cadastro de Pessoa Juridica
- SISTCADP]

Deposito Judicial - DEPJUD

Dicas Plantdo Recesso 2014

Nirac dn Qictammao DD

Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica

A  Servicos

Servicos
Esta pagina permite o acesso a alguns servigos el
Pré-Cadastro de Peticdo - O servigo visa agilize

GRERJ eletrdnica - O servigo permite o preench

“Cadastro de Pessoa juridica - SISTCADP”
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Em seguida, com o certificado digital conectado em seu computador, cligue na imagem
abaixo para abrir a tela de acesso ao sistema. Neste momento, serd exigida a senha do

certificado digital.

5ié PODER JUDICIARIO
PJER.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

=

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

SISTCADP] - Cadastro de Pessoa Juridica

Senhor usudrio, certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
(*.tjrj.jus.br). Outros programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras de ferramentas de grandes provedores de contelddo (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc)

também trazem blogueadores de pop-up que precisam ser configurados.
1.0.0

Figura 3 - Tela de autenticacdo do sistema através do Certificado.
Apds a autenticacdo através do foken, o sistema ira verificar se a empresa j& possui

cadastro ou nao.

Caso a empresa nao possua cadastro, serd guestionado se a empresa autenticada é

matriz ou filial. Escolha a opcao correta e cligue no botdo Enviar.

Cadastro de Pessoa Juridica @ Logout

Primeiro Acesso

A empresa autenticada € matriz?: : Sim Nio

En\ﬂarJ

Figura 4 - Informativo de primeiro acesso.

OBSERVACAO: O cadastro de uma filial apenas poderé ser feito apés a
@ matriz ter sido cadastrada.
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O sistema disponibilizard na sequéncia a tela inicial do Cadastro de Pessoa juridica, que

sera explicado no capitulo seguinte.

EV! PODER JUDICIARIO /

S 13#) EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos

Webmail

Cadastro de Pessoa Juridica

@Logout

Dados Basicos Endereco Documentagdo Pessoas Vinculadas

Dados Basicos - Filial

CNPI: 37281469001047

Razdo Social: EmpresaX

Mome Fantasia:

Tipo Pessoa Juridica: Escolha uma Tipo v o=

E-mail:

Naturalidade

UF: | Escolha um Estado ¥ * Cidade : | Escolha uma Cidade v *

Gravar | Cancelar

Figura 5 - Tela inicial do Cadastro de Pessoa juridica.

Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica
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3. Inclusao de Empresas

Para a realizacdo do cadastro da pessoa juridica serd necessario preencher
obrigatoriamente as abas Dados Basicos, Endereco, Documentacéao e Pessoas Vinculadas.

A aba Filial apenas seréd exibida para as empresas cadastradas como matriz e sé devera

ser preenchida caso existam empresas filiais a serem cadastradas.

"A0: Apébs o preenchimento de todos os campos obrigatérios,
@ independentemente da ordem de preenchimento das abas, ao clicar
no botdo Gravar sera exibida a mensagem “Incluséo realizada com

sucesso!”.

3.1 Dados Basicos

Preencha os campos da aba Dados Basicos.

OBSERVACAO: Os campos CNP] e Razdo Social serdo preenchidos
@ automaticamente, de acordo com as informacgdes do Certificado Digital
de Pessoa Juridica utilizado.

Cadastro de Pessoa Juridica @lLogout
Dados Basicos Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas
Dados Basicos - Filial
CNPI: 1047
Razdo Social: EmpresaX
Mome Fantasia:
Tipo Pessoa Juridica: Escolha uma Tipo v o

E-mail:
Naturalidade

UF: Escolha um Estado ¥ * Cidade : Escolha uma Cidade v

Gravar | | Cancelar

Figura 6 Tela de cadastro Pessoa juridica - Aba Dados Bdsicos.

Para prosseguir com o cadastro, cligue na aba Endereco.
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3.2Endereco

Preencha o campo CEP e clique no /ink Verificar CEP, para que alguns campos sejam
automaticamente preenchidos. Preencha os demais campos obrigatérios (*) da aba
Endereco. Para prosseguir com o cadastro, cligue na aba Documentagao.

Cadastro de Pessoa Juridica @Legout

Dados Basicos Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas

Endereco - Filial

CEP: * Werificar CEP

Tipo End. : Escolha uma Qpgdo ¥ ¢ Tipo Logr. : Escolha uma Opcao v o
Logradouro: # Nimerao:

Complemento: UF: Escolha um Opgdo v ¢

Cidade : Escolha uma Opgdo ¥ #

Bairro : Escolha um Opgde ¥ #

Referéncias:

Telefonel: : * Ramal: Telefone2: : Ramal:

Gravar | Cancelar

Figura 7 - Aba de cadastro de Endereco.

3.3Documentacao

Preencha os campos Tipo Documento, Nimero e Arquivo e cliqgue no botdo Adicionar. Os
dados serao exibidos na tabeia Documentos Cadastrados. Poderdo ser incluidos quantos

documentos forem necessarios.

Cadastro de Pessoa Juridica Lot

Dados BAscos iEraco Documentagio Pegsoas Venculadas

Documentacio - Filial

Tipos Documentas Selecione um Tipo de Documento | =
A Procurar, ..
adicionar | Limpar
Documentos Cadastrados
Leq Tipo do Documenta Nimers do Documento Arquivo

Gravar | Cancelar

Figura 8 - Aba Documentacao.
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OBSERVACAO: Nesta tela, é possivel realizar o wupload da
@ documentacdo da empresa. O documento deverd obrigatoriamente
estar no formato PDF, com tamanho méximo de 6 MB.

ATENCAO: Os Atos Constitutivos obrigatoriamente deverdo ser
adicionados eletronicamente para a conclusdo do cadastro de pessoa
juridica. Uma vez adicionados, ndo serd mais necessario o envio deste

documento em peticdes encaminhadas para processos eletrénicos.

s

Somente é permitida a incluséo de um documento do Tipo de
Documento “Atos Constitutivos”. Porém, ultrapassando o limite
maximo de 6MB, poderd ser utilizado o Tipo de Documento
“Continuacdo  Atos  Constitutivos” para complementar a

documentacéo.

Caso necessite visualizar o documento cadastrado, cligue no icone em formato de lupa.
Para a exclusdo de um documento, cligue no botao Excluir.

A\ pooer subiciArio
el il
PJER)

Portal de Sistemas

-1 Cadastro de Pessoa Juridica

Dados Basicos Enderacs Documentaio Pegsoad Venculsdas
Menu

Documentads - Filial
b Dgtec - Fabrica de Software

- . Tipa Documenta: Selecione um Tips deé Documento we| =
=5 Sestemy de Cadastro de Pessoa Junidica —
| Casastrar Pessoa Jurideca
Arquive: Procurar, ..
Suhciond Limpad
Documentos Cadastrados
Seq | Tigo do Documents Hdmera da Documenio Arguive
i Alos Conptbutiyos EE613250D00142 SEG_ pJ _DOC_TJ_123455TE004 I Exchur
Pigina 1 da1 2 14 1 de 1 registrofs)
Cancelas =] Gravvas

Figura 9 - Tabela Documentos Cadastrados.

Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica Pagina 9 de 17



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

OBSERVACAO: Caso seja necessario alterar os documentos do tipo Ato
@ Constitutivo ou Continuacdo Ato Constitutivo, serd necessario excluir
os documentos anteriormente incluidos com o mesmo Tipo Documento

e adiciona-los novamente.

OBSERVACAO: Caso seja selecionada a opc¢do “Outro” no campo Tipo
@ Documento, seré habilitado o campo Descrigao. Tal informacdo serd
exibida na coluna Tipo do Documento da tabela Documentos
Cadastrados.

Para prosseguir com o cadastro, clique na aba Pessoas Vinculadas

3.4 Pessoas Vinculadas

Informe o CPF e cligue no botdo Pesquisar. Os campos Nome, Situacdao do Usudrio e E-
mail serao preenchidos automaticamente com os dados cadastrados no Cadastro Presencial
ou Web.

OBSERVACAO: O representante a ser vinculado & empresa devera ter
@ feito previamente cadastro no sistema de processo eletrénico
(presencialmente ou via web).

Cadastro de Pessoa Juridica @Logout

Dados Bésicos Endereco Documentacio Pessoas Vinculadas

Pessoas Vinculadas - Filial

CPF: Pesquisar

MNome
Situacdo Usudrio:

E-mail:

Adicionar | Limpar

Pessoas Vinculadas cadastradas
Seq Nome CPF

Gravar | Cancelar

Figura 10 - Aba de cadastro de Pessoas Vinculadas.

Apbs o preenchimento automético dos campos da aba Pessoas Vinculadas, clique no
botdo Adicionar.
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Os dados relativos a este representante serdo exibidos na tabela Pessoas Vinculadas
cadastradas.

Poderao ser incluidos quantos representantes desejar. Ao final, cligue em Gravar.

ATENCAO: Ao cadastrar uma pessoa vinculada para a empresa filial, o
A sistema nao exige que se informe o representante, porém, ao salvar, o
sistema ira automaticamente vincular o mesmo representante
cadastrado na matriz.

Caso ndo existam filiais a serem cadastradas, apdés o preenchimento dos campos
obrigatérios nas abas Dados Bésicos, Enderego, Documentacao, e Pessoas Vinculadas, clique

no botdo Gravar para concluir o cadastro. Serd exibida a mensagem “Inclusdo realizada com
sucesso!”.

EVA PODER JUDICIARIO

PJERJ
Portal de Sistemas

& 5 Inicial | SISTCADPJ - Cadastro de Pessoa Juridica
Dados Basicos|| Endereco | Documentaco | Pessoas Vinculadas Filiais

Menu -
P Dotec - Fabrica de Software Para =er definido como representante da empresa, o usudrio deve ter realizado previamente o seu Cadastro PresencialVWeb.
=[] Sistema de Cadastro de Pessoa Juridica
["] cadastrar Pessoa Juridica CPF: ,, Pesquisar
Nome:

Situagio Usudrio:

E-mail {*): |

Adicionar Limpar
Pessoas vinculadas cadastradas
Seq Nome CPF
1 FULANC DE TAL 01234567898 @ Excluir .
Pagina 1de & 141 de 1 registro(s

Cancelar =) Gravar

Figura 11 - Aba de cadastro de Pessoas Vinculadas

Para prosseguir com o cadastro, cligue na aba Filiais.
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3.5Filiais

A empresa matriz podera cadastrar as empresas filiais.

A aba Filiais ficara disponivel apenas apés a empresa matriz ter efetuado seu cadastro.
Nesta aba é permitido que a empresa matriz cadastre as suas empresas filiais. Para realizar
o cadastramento, clique no botdo Cadastrar Filial.

Cadastro de Pessoa Juridica @Logout
Dados Basicos Endereco Documentacao Pessoas Vinculadas Filiais
Filiais
CNPJ Nome
Cadastrar Filial Gravar |  Cancelar

Figura 12 —~ Cadastrar filial.

Serdo disponibilizadas as abas Dados B&sicos, Endereco, Documentacdo e Pessoas
Vinculadas para preenchimento com os dados da filial que deseja cadastrar.

OBSERVACAO: A aba Filial ficard disponivel apenas apés a empresa
@ matriz ter efetuado seu cadastro e estar com a caixa de verificacao

“Definir como Matriz” marcada na aba Dados Basicos.

Note que na parte superior de cada aba é exibida a palavra Filial, como por

exemplo Dados Baésicos — Filial, assim diferenciando do cadastro da matriz.

Cadastro de Pessoa Juridica @ Logout

Dados Basicos Endereco Documentagdo Pessoas Vinculadas

Dados Basicos - Filial

CNPI:

Razdo Social:

Mome Fantasia:

Tipo Pessoa Juridica: Escolha uma Tipo v o

E-mail:
Naturalidade

UF: Escolha um Estado ¥ * Cidade : Escolha uma Cidade ¥ *

Gravar | Cancelar

Figura 13 - Cadastro de filial pela matriz.

Informe todos os dados necessarios e clique no botdo Gravar.
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O sistema ird retornar para a tela de cadastro da matriz exibindo a tabela de filiais

cadastradas.

Cadastro de Pessoa Juridica $Logout

Dados Basicos Enderego Dacumentasio Pessoas Vinculadas Filiais
Filiais
CNP] Nome
0254954 3000514 Elte 5.4 [ T

Cadastrar Filial Grawvar Cancelar
—_—

Figura 14 - Tela de cadastro da Matriz com a aba filiais

Para incluir outras filiais, cligue novamente no botdo Cadastrar Filial, disponivel na aba
Filiais, e proceda conforme informado anteriormente. Poderao ser cadastradas quantas filiais
existirem.

OBSERVACAO: Caso seja necessario consultar ou alterar dados de uma
@ filial j& cadastrada, note que na parte superior de cada aba é exibida a
palavra Filial, como por exemplo Dados Bésicos - Filial, assim

diferenciando do cadastro da matriz.

Consulte ou alterare dados de uma filial j& cadastrada, clicando no icone " (lupa). Clique

no icone @, para excluir.

Na aba Filiais, todas as filiais incluidas serdo exibidas.

Cadastro de Pessoa Juridica WLogout

Dados Basicos Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas | Filiais |
Filiais
CNPJ Nome
02949943000514 Elite 5.4 Qo
02949943000271 Brasil Company Q0
2949943000352 salide em Forma Ltda o

Cadastrar Filial Gravar | Cancelar

Figura 15 - Listagem com as filiais ja cadastradas.

Caso nao existam mais filiais a serem cadastradas, para concluir o cadastro, cligue no

botdo Gravar.
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Serd exibida a mensagem “Inclusao realizada com sucesso!”.

Cadastro de Pessoa Juridica @Logout

Inclusdo realizada com sucessol
Dados Basicos Endereco Documentacédo Pessoas Vinculadas Filiais

Dados Basicos

CNPD: 00123456000118

Razdo Social: Company Company LTDA

Nome Fantasia: Company Brasil

Tipo Pessoa Juridica: Empresa Privada ﬂ
E-mail: brasil@cempany.com

Naturalidade

UF : |Amazonas [v| = cidade : Adrianopolis [v] =

Gravar | Cancelar

1.0.0

Figura 16 - Mensagem de inclusdo realizada com sucesso.

OBSERVACAO: Uma vez finalizado o cadastro, a empresa estaré apta a
@ receber intimacdo e citacdo de forma eletronica, que sera visualizada
por seu representante vinculado.

4. Alteragao

Os dados incluidos no momento do cadastro poderdo ser alterados. Para isso, acesse o
sistema com o Certificado Digital de Pessoa juridica da empresa matriz, preencha o campo

gue deseja alterar e clique no botdo Gravar. Serd exibida mensagem “Alteracdo realizada
com sucesso!”.

OBSERVACAO: Para alterar o documento com o Tipo Documento Ato
@ Constitutivo, exclua o documento anteriormente incluido. 56 entéo o
sistema permitird a inclusdo de novo Tipo Documento Ato Constitutivo,
conforme procedimento j§ descrito.
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4.7 Definir Nova Matriz

O sistema permite que seja defina uma nova matriz para uma pessoa juridica. Para isso,

é necessario que a atual matriz cadastre a futura matriz como filial.

Na aba Filiais, clique sobre a " (lupa), correspondente a filial que serd definida como

matriz. Com isso, os dados da empresa serao exibidos.

Cadastro de Pessoa Juridica WLogout
Dados Basicos Enderego Documentagdo Pessoas Vinculadas | Filiais |
Filiais
CNDT Moo
02949943000514 Elite 5.4 0 /f"
02949943000271 Brasil Company °| /f“
02949943000352 Salide em Forma Ltda o

Cadastrar Filial Gravar | Cancelar

Figura 17 - Selecionando a filial que sera definida como matriz.

Na aba Dados Basicos - Filial, margue a opcéo “Definir como Matriz” e cligue no botdo

Gravar.
Cadastro de Pessoa Juridica @ Logoct
| Dados Basicos Endereco Documentacho Pesscas Vinculadas
Dados Basicos - Filial
CNP) 02949943000352 Definie como Matriz
Razdo Social: Elte S.A,
Nome Fantasia: Elte
Tipo Pessos Jurideca: Empresa Privada v
E-mail: sac@elte.com.br
Naturalidade
UF :  Santa Catarina v Cidade :  Aguas Claras (Mafra) v
Gravar Cancedar |
Figura 18 - Definindo nova matriz.
OBSERVACAO: O sistema tornard a atual matriz em filial e,

consequentemente, a filial selecionada em matriz, herdando todas as

©

filiais cadastradas pela matriz anterior.
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ATENCAO: Apés a alteracdo, a antiga matriz perde os privilégios de
cadastrar as filiais e acessar os dados das mesmas, visto que se tornou

filial.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0
Cristiane Sousa
1.0 27/04/2016 | Revisao template / ortogréfica Mariana Miranda /
Cldudio Vianna
1.1 25/07/2016 | Atualizacdo Geral Cristiane Sousa
1.1 08/08/2016 | Revisdo template e ortogréfica joanna Liborio
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